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PRINCIPALELE ATRIBUTI! (inspector de specialitate I! - Compartiment Persoane cu Nevoi
Speciale) :

Descrierea responsabilititilor sarcinilor! atributiilor/ activitatilor specifice ale postului:

s Urmareste aplicarea si respectarea legislatiei in domeniul asistentet sociale;

» seinformeaza in permanent de noile lucrari de specialitate aparute, de noutdtile legislative;

« asigurd un climat de munca in echipd, bazat pe colaborare ;

o oferd informalii de specialitate la solicitarea beneficiarilor;

« inregistreazs documnetele specifice biroului n ClD;

« preia si verifica dosarele de indemnizati;

« impreund cu asistentul social intocmeste anchete sociale pentru adulti si copii necesare
tncadrarii Th grad de handicap;

» impreund cu asistentul social intocmeste anchete sociale la domiciliu la perscanele
nedeplasabile;

» se deplaseazi in teren la sesizarile/solicitérile primite Tn cadrul biroului impreund cu
asistentu! social;

» Intocmeste baza de date (cu toate datele si modificarile aparute) privind persoanele
incadrate in grad de handicap grav, care beneficiazd de indemnizatie conform Legii
448/2006 in format electronic in programul ASSISOC;

» efectueazd Tmpreund cu asistentul social ancheta sociald la solicitarea de angajare a
asistentului personal;

s verifici/monilorizeaza activitatea asistentilor personali conform Legii 448/2006 si HG
268/2007;

« intocmeste state de platd, borderouri pentru Postd si banci pentru plata indemnizatiilor,

+ completeazd adeverinfe pentru posté si pentru Urbis;

« Intocmeste statistici lunare si trimestriale si le comunica DAS, i altor institutii, Tn functie de
solicitari

« cunocaste si respectd normele PSI si protectia muncii;

s este raspunzétor pentru calitatea serviciilor oferite;

« raspunde pentru modalitatea de utilizare a metodologiei gi a instrumentelor de fucru

« Indeplineste orice alte atribufii dispuse prin lege ori prin alte acte normative, dispozitia

directorutui instituiei, ori a gefului ierarhic superior, in limita competentelor profesionale pe
care le are;

« R#spunde in fata superiorilor ierarhici gi a organelor de control pentru indeplinirea
conforma si corectd a tuturor atributiilor mentionate in Figa postului;

e Foloseste datele cu caracter personal ale beneficiarilor doar n interes de serviciu cu
respectarea GDPR;

» Respect¥ codul deontologic, ofera discretie si respect fata de caracterul confidential al

informatiilor si datelor cu care vine In contact;

Respects prevederile Regulamentului de Ordine Intericara al DAS.
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